Camara Municipal de Votorantim

“Capital do Cimento”
ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUCAO N° 01, DE 29 DE ABRIL DE 2014.

Regulamenta o Controle Interno da Céamara
Municipal de Votorantim.

HEBER DE ALMEIDA MARTINS, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
VOTORANTIM, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal em Sessdo
realizada em 28/04/2014, aprovou, e ele promulga a seguinte Resolucdo:

Art. 1° Ficam regulamentados, nos termos desta Resolucdo, os mecanismos para o funcionamento
do Controle Interno no Poder Legislativo do Municipio de VVotorantim.

Paragrafo unico. O Controle Interno da Camara Municipal de Votorantim também se sujeita ao
disposto nas normas especificas da Constituicdo Federal, da Constituicdo Estadual, da Lei Organica do
Municipio e demais normas regulamentares aplicaveis.

Art. 2° O Controle Interno da Camara Municipal de Votorantim visa a assegurar a fiscalizacdo
contébil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade e
economicidade na gestdo dos recursos a ela destinados.

Paragrafo Unico. Na qualidade de unidade orcamentéaria, a Camara Municipal de Votorantim
subordina-se a observancia de instru¢des normativas, a serem por ela expedidas, conforme diretrizes
estabelecidas nesta Resolucéo.

Art. 3° O Controle Interno da Camara Municipal de Votorantim compreende o Plano de
Organizacao e todos 0os métodos e medidas adotados para salvaguardar os ativos, desenvolver a eficiéncia
nas operagOes, avaliar o cumprimento dos programas, objetivos, metas e orcamentos e das politicas
administrativas prescritas, verificar a exatiddo e a fidelidade das informagGes e assegurar 0 cumprimento
da lei.

Art. 4° Integra o Controle Interno da Camara Municipal de Votorantim, o conjunto de atividades
de controle exercidas em todas as unidades da sua estrutura organizacional, compreendendo
particularmente:

| — o controle exercido diretamente pelos diversos niveis de chefia, objetivando o cumprimento
dos programas, metas e orcamentos e a observancia da legislacdo e das normas que orientam a atividade
especifica da unidade;

Il — o controle, pelas diversas unidades da estrutura organizacional, da observancia da legislacao e
das normas gerais que regulam o exercicio das atividades auxiliares;

Il — o controle sobre o uso e guarda dos bens pertencentes ao Municipio, colocados a disposi¢ao
da Camara Municipal de Votorantim;

IV — o controle orgamentario e financeiro sobre as receitas e as aplicacdes dos recursos.
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Art. 5° As atividades de controle serdo orientadas, coordenadas e supervisionadas pelo Assessor
de Controle Interno da Camara Municipal de Votorantim, que tera as seguintes responsabilidades:

| — coordenar as atividades relacionadas ao Controle Interno da Camara Municipal de Votorantim
e orientar a expedicdo das instru¢ées normativas;

Il - apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional, centralizando, em nivel
operacional, o relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado, recebendo diligéncias, efetuando
levantamento de dados para a elaboracgéo de respostas e acompanhando a tramitacdo dos processos;

Il — submeter ao departamento juridico da Camara Municipal de Votorantim eventuais duvidas
sobre a legislacdo concernente a execugdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

IV — medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle interno adotados pelas
diversas unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de VVotorantim, através das atividades
de auditoria interna a serem realizadas, mediante metodologia e programacéo proprias, expedindo
relatorios a cada quadrimestre com recomendacdes para o0 aprimoramento dos controles;

V — avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas no Plano Plurianual, na
Lei de Diretrizes Orcamentarias e no Orcamento Anual, concernentes a Camara Municipal de
Votorantim;

VI — estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a legitimidade dos atos de
gestdo e avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia e economicidade na gestdo orcamentéria,
financeira e patrimonial da Camara Municipal de Votorantim;

VIl — efetuar o0 acompanhamento sobre as medidas adotadas para o retorno da despesa total com
pessoal do Poder Legislativo aos limites legais, nos termos dos arts. 22 e 23, da Lei Complementar
Federal n.° 101, de 4 de maio de 2000;

VIl — efetuar 0 acompanhamento sobre o cumprimento dos limites de gastos totais e de pessoal
do Poder Legislativo Municipal, nos termos do art. 29-A, da Constituicdo Federal;

IX — exercer o acompanhamento sobre a expedicdo e divulgacdo dos instrumentos de
transparéncia da gestdo fiscal nos termos da Lei Complementar Federal n.° 101, de 4 de maio de 2000,
em especial quanto ao Relatorio de Gestdo Fiscal do Poder Legislativo, aferindo a consisténcia das
informac0des constantes de tais documentos;

X — manter registros sobre a composicao e atuacdo das Comissoes de Licitagoes;

XI — manifestar-se, quando solicitado pela Mesa, em conjunto com o Departamento Juridico,
acerca da regularidade e legalidade de processos licitatorios, sua dispensa ou inexigibilidade e sobre o
cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros instrumentos congéneres;

X1l — propor a melhoria ou implantacdo de sistemas apoiados em recursos da tecnologia da
informacao, com o objetivo de aprimorar os controles internos, agilizar as rotinas de trabalho e melhorar
o nivel e confiabilidade das informagdes;
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XII — instituir e manter sistema de informacfes para o exercicio das atividades de Controle
Interno da Camara Municipal de Votorantim;

XIV — alertar o Presidente da Camara Municipal de Votorantim, sob pena de responsabilidade
solidaria, indicando formalmente as acfes destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais,
ilegitimos ou antiecondmicos, praticados por agentes publicos no &mbito da Camara, que resultem ou nao
em prejuizo ao erario, ou quando ndo forem prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque,
desvio de dinheiro, bens ou valores publicos, assegurando-lhes a oportunidade do contraditério e da
ampla defesa;

XV — dar ciéncia, ao Tribunal de Contas do Estado, das irregularidades ou ilegalidades apuradas,
para as quais o Presidente da Camara Municipal de Votorantim ndo tomou as providéncias cabiveis,
visando a apuracdo de responsabilidades e o ressarcimento de eventuais danos ou prejuizos ao erario;

XVI — revisar e emitir relatorio com parecer sobre os processos de Tomadas de Contas Especiais
instauradas por iniciativa da autoridade administrativa ou por determinacdo do Tribunal de Contas do
Estado;

XVII — efetuar o controle sobre a transposicdo, o remanejamento ou a transferéncia de recursos do
orcamento da Camara Municipal de Votorantim, e sobre abertura de créditos adicionais suplementares,
especiais e extraordinarios;

XVIII — analisar as prestacbes de contas da Camara Municipal de Votorantim, relativas aos
suprimentos que Ihe sdo repassados pelo Executivo e indicar, fundamentadamente, as providéncias com
vistas ao saneamento de eventuais irregularidades;

XIX — acompanhar os atos de admissdo de pessoal, a qualquer titulo, no ambito do Poder
Legislativo Municipal,

XX - examinar, previamente ao encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado, os processos
relativos aos atos de aposentadoria no &mbito do Poder Legislativo Municipal.

Art. 6° As diversas unidades componentes da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Votorantim, no que tange ao Controle Interno terdo as seguintes responsabilidades:

| — exercer os controles estabelecidos nas instru¢cdes normativas afetas a sua area de atuagdo, no
que tange a atividades especificas ou auxiliares, objetivando o respeito a legislacdo, a salvaguarda do
patrimdnio publico e a busca da eficiéncia operacional;

Il — exercer o controle, em seu nivel de competéncia, sobre o cumprimento dos objetivos e metas
definidas nos Programas constantes do Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orgcamentarias, no
Orgcamento Anual e no cronograma de execucao mensal de desembolso;

Il — exercer o controle sobre o0 uso e guarda de bens pertencentes ao Municipio, colocados a
disposicao da unidade para utilizacdo exclusiva no exercicio de suas funcdes;
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IV — avaliar a execucdo dos contratos, convénios e instrumentos congéneres em que a Camara
Municipal de Votorantim seja parte, afetos a unidade;

V — comunicar ao nivel hierdrquico superior e ao Assessor de Controle Interno, qualquer
irregularidade ou ilegalidade de que tenha conhecimento, no &mbito do Poder Legislativo, sob pena de
responsabilidade solidéria.

Art. 7° As atividades de competéncia do Controle Interno serdo realizadas por servidor detentor
de cargo em provimento efetivo, pertencente ao quadro permanente de pessoal da Camara Municipal de
Votorantim, o qual, uma vez designado pela Mesa Diretora, passara a exercer a funcdo de confianca de
Assessor de Controle Interno.

8 1° O servidor designado para ocupar a funcdo de Assessor de Controle Interno devera ter
formacdo em, pelo menos, uma das seguintes areas:

| — ensino superior completo em Ciéncias Contéabeis;

I — ensino superior completo em Direito;

[11 — ensino superior completo em Economia;

IV — curso técnico em Contabilidade, com registro no respectivo 6rgao de classe.

§ 2° O servidor designado nos termos do caput deste artigo estd subordinado diretamente ao
Presidente da Camara Municipal de Votorantim, no que se refere as atribuicdes de Controle Interno, e s6

podera ser destituido do cargo pela Mesa Diretora da Camara.

§ 3° Nao poderé ser escolhido para exercer as atividades inerentes ao Controle Interno o servidor
que tenha sido, nos ultimos 05 (cinco) anos:

| — responsabilizado por atos julgados irregulares, de forma definitiva, pelo Tribunal de Contas do
Estado ou pelo Poder Judiciario;

Il — punido por ato lesivo ao patrimonio pablico, em processo disciplinar, por decisdo da qual ndo
caiba recurso na esfera administrativa, em qualquer esfera de governo;

Il — condenado em processo criminal por crime contra o Patriménio, ou contra a Administragdo
Publica, ou contra o Sistema Financeiro Nacional, ou condenado por improbidade administrativa.

8 4° O servidor integrante do Controle Interno que incorrer em uma das penalidades previstas no
paréagrafo anterior ficard automaticamente destituido da fungéo.

Art. 8° Para o bom desempenho de suas fungdes, fica assegurada ao Assessor de Controle Interno
a prerrogativa de solicitar, a quem de direito, o fornecimento de informagdes ou esclarecimentos e/ou a
adogdo de providéncias em relacdo a situacdes especificas.
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Paragrafo unico. Nenhum processo, documento ou informacdo podera ser sonegado ao Controle
Interno, no exercicio das suas atribui¢fes, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e penal do
agente publico que, por agdo ou omissao, causar embaraco, constrangimento ou obstaculo a sua atuacéo.

Art. 9° O servidor que exercer as funcGes inerentes ao Controle Interno, devera guardar sigilo
sobre dados e informagGes obtidas em decorréncia do exercicio de suas atribuicdes pertinentes aos
assuntos sob a sua fiscalizacdo, utilizando-os exclusivamente para elaboracdo de pareceres ou relatérios
destinados a Mesa Diretora e de relatdrios destinados ao Tribunal de Contas do Estado.

Paragrafo Unico. Fica vedada a participacdo do servidor que exerce as fungdes de Controlador
Interno em comissdes inerentes a processos administrativos ou sindicancias, destinadas a apurar
irregularidades ou ilegalidades, além de comissdes processantes de tomadas de contas especiais e
comissdes de licitacdes.

Art. 10. Para realizacdo de trabalhos de auditoria interna em areas, programas ou Situacdes
especificas, cuja complexidade ou especializagcdo assim justifiquem, o Assessor de Controle Interno
podera requerer ao Presidente da Camara Municipal de Votorantim a colaboracdo técnica de servidores
publicos ou a contratacdo de terceiros.

Art. 11. Como integrantes do Controle Interno da Camara Municipal de Votorantim, nos termos
do art. 4° desta Resolucdo, os responsaveis pelas diversas unidades da estrutura organizacional, em seu
ambito de atuacdo, assumem as seguintes atribuicGes adicionais:

| — prestar apoio na identificacdo dos “pontos de controle” inerentes as atividades nas quais a sua
unidade esté diretamente envolvida, assim como, no estabelecimento dos respectivos procedimentos de
controle;

Il — coordenar o processo de desenvolvimento, implementagdo, ou atualizacdo das instrucoes
normativas, nas quais a unidade com que esta vinculado atue como responsavel pela sua elaboracéo:

Il — exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instrugdes normativas a que a sua
unidade esta sujeita e propor o seu constante aprimoramento;

IV — encaminhar ao Controle Interno, na forma documental, as situacfes de irregularidades ou
ilegalidades que vierem a seu conhecimento mediante denlncias ou outros meios, juntamente com
indicios ou provas;

V — orientar providéncias para as questdes relacionadas ao Tribunal de Contas do Estado afetas a
unidade;

VI — prover o atendimento as solicitacdes de informacdes e de providéncias por parte do Controle
Interno, inclusive quanto a obtencdo e encaminhamento das respostas sobre constatacbes e
recomendaces apresentadas pelo Controlador Interno nos relatdrios de auditoria interna;

VIl — reportar ao Presidente da Camara Municipal de Votorantim, com cdpia para o Controle
Interno, as situacdes de auséncia de providéncias para apuracgdo e/ou regularizacdo de desconformidades.
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Art. 12. As atividades de auditoria interna a que se referem o inc. 1V, do art. 5°, desta Resolucéo,
terdo como enfoque principal a avaliacao da eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle adotados
nas diversas unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de Votorantim, sendo o0s
resultados consignados em relatério contendo recomendacfes para o aprimoramento de tais controles.

Art. 13. Qualquer servidor da Camara Municipal de VVotorantim é parte legitima para denunciar a
existéncia de irregularidades ou ilegalidades, podendo fazé-lo diretamente ao Controle Interno, sempre
por escrito e com clara identificacdo do denunciante, da situacdo constatada e da(s) pessoa(s) ou unidade
(s) envolvida (s), anexando, se houver, indicios ou comprovacdo dos fatos denunciados.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade do Assessor de Controle Interno, acatar ou ndo, de forma
fundamentada, a dendncia, ficando, a seu critério, efetuar averiguacdes para confirmar a existéncia da
situacdo apontada pelo denunciante.

Art. 14. Se em decorréncia dos trabalhos de auditoria interna, ou de outros trabalhos, ou
averiguacOes executadas pelo Controle Interno, ou ainda, em funcdo de dendncias encaminhadas, forem
constatadas irregularidades ou ilegalidades, a este cabera, sob pena de responsabilidade solidéaria, alertar
formalmente o Presidente da Camara Municipal de Votorantim para que adote as providéncias a que se
refere o inc. X1V, do art. 5°, desta Resolucdo.

Art. 15. A responsabilidade pela integracdo das contas do Legislativo ao orcamento e escrituracao
contabil do Municipio ficara a cargo do Assessor de Controle Interno em conjunto com a unidade
responsavel pela escrituracdo contabil, no Poder Legislativo.

Art. 16. Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Votorantim, 29 de abril de 2014.

HEBER DE ALMEIDA MARTINS
Presidente

Publicada na Secretaria da Camara Municipal, na data supra.

CLAUDIO TOLEDO DE CAMARGO
Diretor Geral



