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RESOLUCAO N° 01, DE 21 DE MARGCO DE 2023.

Regulamenta o art. 8° § 3° da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
licitagOes e contratos administrativos, no ambito
da Camara Municipal de VVotorantim.

THIAGO DA SILVA SCHIMING, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VOTORANTIM,
no uso de suas atribuicOes legais, faz saber que a Cémara Municipal, em Sessdo realizada em
21/03/2023, aprovou, € ele promulga a seguinte Resolucao:

A CAPITULO I N
DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICAGAO DESTA RESOLUCAO

Art. 1° Esta Resolucdo regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei Federal n® 14.133, de 2021, dispondo
sobre as regras para atuacdo do agente de contratacéo, da equipe de apoio, das comissdes de contratagdo
e especial, dos gestores e fiscais de contratos, no ambito do Poder Legislativo Municipal de Votorantim,
visando promover um ambiente integro e confidvel, com observancia dos principios da eficiéncia,
efetividade e eficacia das contratacGes.

CAPITULO Il N
DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATACAO

Secéo |
Do Agente de Contratagéo

Art. 2° O Agente de Contratacdo sera designado pela autoridade competente, dentre servidores
efetivos, em carater permanente ou especial, conforme disposto na Sec¢do V do Capitulo Il desta
Resolucéo.

Art. 3° Ao Agente de Contratacdo incumbe a conducdo da fase externa do processo licitatério,
dando impulso ao procedimento, em especial:

| - tomada de decisdes em prol da boa condugéo da licitagdo, inclusive mediante demandas aos
setores competentes com vistas ao saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il —a conducéo e a coordenacédo da sessao publica, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacfes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
anexos, podendo requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

b) receber e verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital, com o auxilio da equipe de apoio;
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c) coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;
d) verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo, com o auxilio da equipe de apoio;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica;

f) negociar, quando for o caso, condi¢Ges mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente quando
mantiver sua decis&o;

h) indicar o vencedor do certame;
1) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e,

j) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade competente para a adjudicacdo e
homologacéo.

1l — a conducgdo e instru¢do, com o auxilio da equipe de apoio, dos procedimentos de
contratacdo direta nos termos do art. 72, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

§ 1° Caberd ainda ao Agente de Contratacdo os procedimentos auxiliares a que se refere o art. 78
da Lei n°®14.133, de 2021.

§ 2° O agente de contratacdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio de que trata o
art. 4° desta Resolucdo, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a
erro pela atuagéo da equipe.

§ 3° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatoria devera ater-se a0 acompanhamento
e as eventuais diligéncias para o fluxo da instrucdo processual, ficando desobrigado da elaboracdo de
estudo preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de preco e minutas de
editais.

8§ 4° Em licitacdo na modalidade Pregédo, o Agente de Contratacdo responsavel pela condugéo do
certame sera designado Pregoeiro.

Secao Il
Da Equipe de Apoio

Art. 4° A equipe de apoio sera formada por trés membros, os quais serdo designados pela
autoridade competente em carater permanente ou especial, preferencialmente dentre servidores efetivos
da Cémara Municipal de Votorantim, atendidos os requisitos da Se¢do V do Capitulo Il desta
Resolucéo.

Art. 5° A equipe de apoio auxiliard o agente de contratacdo no exercicio de suas atribuicdes,
cabendo-lhe, dentre outras tarefas pertinentes:
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| - acompanhar e analisar as especificacOes, detalnamentos e quantitativos de cada item constante
no pedido de compra, bem como no Mapa Comparativo de Precos, inclusive no que diz respeito a
correspondéncia dos valores estimados em relagdo aqueles efetivamente praticados no mercado e
certificando-se quanto a manutencdo de tal correspondéncia ap0s eventuais ajustes realizados no
Processo;

Il - analisar as especificacbes de cada item do edital, prezando pela inexisténcia de
direcionamento a uma determinada marca e/ou fornecedor e, apds parecer juridico, determinar a retirada
de exigéncias desnecessarias que frustrem o carater competitivo do certame;

I11 - manter suas informacdes de contato atualizadas e checar diariamente o e-mail institucional;

IV - colaborar com estudos e pesquisas para resposta em eventuais pedidos de esclarecimentos,
impugnacdes e recursos dentro do prazo;

V - comparecer a abertura da licitacdo e demais diligéncias pertinentes, conforme datas
previamente informadas;

VI - analisar as especificacdes do produto, material e/ou servico cotados pela empresa
classificada em primeiro lugar, confrontando-as com as exigéncias e especificaces de contratacao;

VII - sendo o caso, receber amostras solicitadas, procedendo aos testes considerados necessarios
e emitindo parecer sobre sua aceitabilidade, ou encaminhando para setor/responsavel/técnico
qualificado;

VIII - colaborar na analise de documentos de habilitacdo técnica e demais documentos de
contratacdo, verificando autenticidade e veracidade, pesquisando em sitios eletrénicos oficiais, com
atencdo nas respectivas datas de emisséo e validade, decidindo pela conformidade, ou ndo, segundo
requerido no edital ou exigéncias legais de contratacéo.

IX — auxiliar o Agente de Contratacdo na realizacdo dos procedimentos auxiliares de que trata o
art. 78, da Lei 14.133, de 2021 e na instrucdo dos processos de contratacédo direta, nos termos do art. 72,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Secéo Il
Da Comissao de Contratagédo

Art. 6° O Agente de Contratacdo e a Equipe de Apoio devem atuar como Comissdo de
Contratagédo, nos seguintes casos:

| - obrigatoriamente na licitacdo realizada na modalidade didlogo competitivo;

Il - excepcionalmente nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, desde que previsto
expressamente no edital.
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Paragrafo anico. Os membros da Comissdo de Contratacdo responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 7° A Comissdo de Contratacdo terd a funcdo de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitacbes e aos procedimentos auxiliares, além das atribui¢cGes descritas no art. 3° desta
Resolucéo.

Paragrafo tnico. A Comissdo de Contratagdo, quando conduzir o Diadlogo Competitivo, caber3o,
no que couber, as tarefas inerentes a essa modalidade.

Secao Il
Da Comisséo Especial

Art. 8° Quando se tratar de modalidade concurso ou de licitacdo que utiliza o critério de melhor
técnica ou conteudo artistico, o procedimento deve ser conduzido por Comissao Especial a ser composta
conforme designacéo da autoridade competente, contando, pelo menos, com o Agente de Contratagéo e
sua Equipe de Apoio e outros membros, quando necessarios.

Paragrafo unico. Outros membros que podem integrar a comissdo especial devem ter reputacédo
ilibada e reconhecido conhecimento da matéria em exame, agentes publicos ou nao.

Secédo IV
Da Gestao e Fiscalizacdo da Execucdo dos Contratos

Art. 9° As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agdes
que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para os bens e
servigos contratados, verificar a regularidade das obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem
como prestar apoio a instrucdo processual e 0 encaminhamento da documentacgéo pertinente a autoridade
competente para a formalizacdo dos procedimentos relativos a repactuacdo, alteracdo, reequilibrio,
prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sancOes, extingcdo dos contratos, dentre outras, com
vistas a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solucdo de problemas relativos ao objeto.

Pardgrafo unico. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, devendo ser exercidas por servidores ou equipe
de fiscalizagdo desde que, no exercicio dessas atribuicGes, fique assegurada a distingdo dessas atividades
e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a
gestéo e fiscalizagéo.

Art. 10. Constituem atividades a serem exercidas pelo Gestor de Contratos:

| — ter conhecimento da integra dos contratos firmados que estiverem sob sua gestdo, com a
finalidade de acompanhar e garantir a execucao integral, a verificacdo e controle de valores, qualidade e
quantidade dos recursos materiais utilizados, cumprimento de metas e dos prazos legais e
convencionais, e quaisquer outros elementos necessarios a boa execucdo dos termos firmados;

Il — prestar informacGes e apresentar relatorios sobre 0s contratos que estiverem sob sua gestéo,
guando solicitados;
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Il — expedir a ordem de inicio da execucéo no caso de prestacdo de servicos, emitir declaracdes,
certidOes e atestados de capacidade técnica em relacdo a execucao dos servicos e aquisicdes contratados,
ouvido o fiscal de contratos;

IV — dar inicio aos procedimentos para garantir que a autoridade competente seja comunicada,
com a necessaria antecedéncia e de forma planejada, acerca da prorrogacdo da vigéncia dos prazos e
aditamentos dos ajustes que estiverem sob sua gestdo, bem como da necessidade de nova contratacdo ou
abertura de novo procedimento licitatdrio;

V - elaborar minutas de termo aditivo ou apostilamento e atender aos apontamentos do parecer
juridico;

VI — instruir e motivar os pedidos de solicitacdo de acréscimos ou supressdes ao objeto, bem
como de quaisquer outras alteracdes que se fagam necessarias;

VII — providenciar a publicagio do extrato de renovagdes ou de alteragdes contratuais no Orgéo
Oficial da Prefeitura Municipal de Votorantim;

VIII — encaminhar copia do contrato firmado, por cdpias reprograficas ou meio eletrénico, da
proposta do contratado, do edital e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para
subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizagéo;

IX — receber e anexar ao respectivo processo administrativo as anota¢des relativas as ocorréncias
registradas pelo fiscal do contrato ou dos terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia;

X - adotar as providéncias cabiveis visando ao saneamento de falhas na execugdo contratual
informando a autoridade responsavel os fatos que ensejam a aplicacdo de san¢des administrativas em
face da inexecucéo parcial ou total do contrato, e, acompanhar se eventuais penalidades impostas foram
cumpridas;

X1 — elaborar oficio ou notificagdo para a contratada informando as irregularidades e o prazo
para a devida correcdo, bem como a possibilidade da aplicacdo de san¢des pelo descumprimento das
obrigacOes contratuais;

XII — verificar e emitir relatério informando se as irregularidades foram sanadas no prazo
estabelecido;

Xl — exigir do contratado, quando necessario, a apresentacdo dos comprovantes de
recolhimento de todos os encargos trabalhistas, previdenciarios e tributérios inerentes a execucdo da
atividade, sob pena de retencdo dos pagamentos devidos;

XIV - verificar se 0 contratado mantém compativeis, durante toda a vigéncia do contrato, todas
as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a celebragdo do ajuste com as obrigacoes
assumidas pela signataria;
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XV — verificar, nos contratos que envolvam mao de obra, a data-base da categoria profissional
que representa a maior parcela do custo na execucdo do objeto, bem como verificar se estdo sendo
cumpridas as condicdes estabelecidas no acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou
instrumentos equivalentes;

XVI - conferir e atestar a respectiva nota fiscal ou fatura, ap6s recebimento do bem ou servico
pelo Fiscal do Contrato;

XVII — diligenciar para a formacao de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sanc0es, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

XVIII — constituir relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° da art. 174 da Lei
14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execucdo do contrato, como forma de
aprimoramento das atividades da Administracdo, podendo ser utilizado como insumo para a confeccéo
dos estudos técnicos preliminares, termo de referéncia e projeto basico das novas contratagdes;

XIX - exercer outras incumbéncias que Ihe sejam atribuidas por forca de previsdo normativa
necessarias a gestdo dos contratos.

Art. 11. Constituem atividades a serem exercidas pelo Fiscal de Contratos:

| — inteirar-se da integralidade do contrato e de todas as informacgdes necessarias para o0 exercicio
da fiscalizacdo do ajuste;

Il — acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucao contratual, informando ao Gestor
de Contratos aquelas que podem resultar na execucdo dos servigos e obras ou na entrega de material de
forma diversa do objeto contratado, adotando as providéncias necessarias a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados.

Il - verificar se a signatéria esta atendendo as normas trabalhistas e se 0os empregados estdo
usando os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, bem como se estdo sendo utilizados os materiais
e insumos ajustados, emitindo, se necessario, notificagdo para regularizacao dos problemas;

IV — recusar e comunicar imediatamente ao Gestor de Contratos a execucdo de servigos ou
entrega de materiais em desconformidade com as condic¢des pactuadas;

V — manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacéo, rescisdo ou qualquer
outra providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;

VI - exercer outras incumbéncias que Ihe sejam atribuidas por forca de previsdo normativa
necessarias a fiscalizacdo dos contratos.

Art. 12. O recebimento provisério dos servigos ficara a cargo do fiscal e o recebimento
definitivo, a cargo do gestor do contrato.

Art. 13. As eventuais necessidades de desenvolvimento de competéncias de agentes para fins de
fiscalizaclo e gestdo contratual deverdo ser evidenciadas no estudo técnico preliminar, e deverdo ser
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sanadas, se for o caso, previamente a celebracdo do contrato, conforme dispGe o inciso X do 8§ 1° do art.
18 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

Art. 14. Na designacdo de agentes publicos e seus substitutos para atuarem como Gestor ou
Fiscal de contratos devera ser observado o seguinte:

| — a designacdo de agentes publicos deve considerar a sua formacdo académica ou técnica, ou
seu conhecimento em relacdo & complexidade do objeto contratado;

Il — a segregacdo entre as funcdes, vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacéo
simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos durante o processo de contratacéo; e

Il — previamente a designacéo, verificar-se-4 o comprometimento concomitante do agente com
outros servicos, além do quantitativo de contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada
fiscalizacdo contratual.

IV - o gestor de contratos serd designado dentre os servidores do quadro permanente da
Administracdo, exigéncia dispensada em relacdo ao fiscal de contratos.

8 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados, expressamente, da
indicacdo e respectivas atribuicdes antes da formalizacdo do ato de designacao.

§ 2° Serd facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizacdo do representante da Administracdo, desde que justificada a necessidade de assisténcia
especializada, e observadas as seguintes regras:

| — a empresa ou profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade
e pela precisdo das informacdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nédo
podera exercer atribui¢des propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il — a contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos limites
das informac6es recebidas do terceiro contratado.

Secéo V
Dos Requisitos para Nomeacéo

Art. 15. Cabera a autoridade competente designar os agentes publicos para o desempenho das
fungdes descritas nesta Resolugdo promovendo a gestdo por competéncias, de acordo com respectivos
conhecimentos, habilidades e condutas necessarias ao exercicio das fungdes e cujas atribuicdes sejam
relacionadas a licitacfes e contratos ou que possuam formacao compativel ou qualifica¢do atestada.

Paragrafo Unico. A autoridade competente podera designar, motivadamente, mais de um Agente
de Contratacdo, Comissdao de Contratacdo, Equipe de Apoio e Gestor de Contratos, atendidos os
requisitos desta Resolugéo.

Art. 16. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuacdo simultanea em
funcbes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de funcdes de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagéo.
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Art. 17. Os agentes publicos designados para o desempenho das fungdes descritas nesta
Resolucdo ndo poderdo ser cOnjuge ou companheiros de licitantes ou contratados habituais da
Administracdo, nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

Paragrafo Unico. Devera ser observado ainda o disposto nos 88 1° e 2° do art. 9° da Lei 14.133,
de 2021.

Art. 18. Os agentes publicos designados para as fungdes disciplinadas nesta Resolucao contardo,
sempre que considerarem necessario, com o suporte dos 6rgaos de assessoramento juridico, de setores
técnicos e de controle interno para o desempenho de suas atribuicdes, que deverdo esclarecer davidas e
oferecer subsidios com informagdes relevantes para embasar suas decisdes e prevenir riscos na execugao
contratual.

Paragrafo tnico. O apoio a ser prestado pelos setores mencionados no “caput” deve se dar por
meio de manifestacdes e/ou pareceres, em especial nas solicitacbes de esclarecimentos, impugnacdes,

nas exigéncias de requisitos técnicos da proposta, na analise dos requisitos de habilitacdo, sobretudo
quando se tratar de requisitos de qualificacdo técnica e/ou financeira, dentre outros.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. As despesas decorrentes desta Resolucdo correrdo por conta de verbas proprias ja
consignadas em Or¢camento.

Art. 20. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Votorantim, 21 de Marco de 2023.

THIAGO DA SILVA SCHIMING
Presidente

Publicada na Secretaria da Camara Municipal, na data supra.

NIKOLAS CIRILO DINIZ
Diretor Geral



