TERMO DE REFERENCIA — CONTRATAGAO DIRETA - LEI 14.133/2021

CAMARA MUNICIPAL DE VOTORANTIM

TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE VOTORANTIM

(Processo Administrativo n°® 29/22)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de agente de integracdo de estagio visando o desenvolvimento de atividades conjuntas para a
operacionalizagdo de programa de estagios curriculares remunerados de estudantes do curso de nivel superior
no ambito da Camara Municipal de Votorantim, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Quantitativo maximo de vagas:

Quantitativo maximo de estagiarios (incluida reserva | Reserva de vagas para pessoas com deficiéncia
de vagas para PCDs) fisica (10%)

18 2

Total: 16 + 2 (PcD) = 18 estagiarios

1.1

O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns(ns), conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.2.

Cabera a Contratada a tarefa de selecionar os estudantes candidatos a estagio, por meio de Processo

Pablico Seletivo de Provas, e encaminha-los, de acordo com o perfil solicitado pelas areas de interesse do
Contratante, considerando:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

a)

divulgacao do processo seletivo de provas em sua péagina digital na rede mundial de computadores,
com prazo de - no minimo - 30 (trinta) dias para os interessados realizarem as inscri¢cdes gratuitamente
(81°, art. 10 da Resolucdo 03/24 — CMV);

inscricfes e provas online, com altissimo nivel de seguranca, respeitando a transparéncia, publicidade,
impessoalidade e todas as demais exigéncias legais de processos seletivos publicos;

correcdo de provas, publicacdo dos resultados, gestdo e respostas aos recursos realizados pelos
estudantes inscritos;

elaboracéo de listas de classificacdo, respeitando notas e cota para pessoa com deficiéncia;

publicacéo das listas de habilitados no site do Agente de Integracao;

gestdo do chamamento de forma a respeitar a ordem de classificacdo dos habilitados, conforme a
demanda de vagas da Contratante;

controle de desisténcias e ndo comparecimentos, com possibilidade de reaproveitamento no processo
seletivo, caso se trate de candidato habilitado;
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h) solicitacdo aos candidatos aprovados no processo seletivo de documentacdo para elaboracdo do TCE
(Termo de Compromisso de Estagio);

i) encaminhamento para abertura de conta-corrente junto ao Departamento de Pessoal da Contratante;

j) elaboracédo do TCE de todos os estudantes aprovados no processo seletivo, respeitando a legislacéo
vigente e as especificacdes de cada Instituicdo de Ensino/Cursos/Conselho de Classe;

k) gerenciamento de todo o processo de assinatura dos TCEs, controlando as assinaturas de todas as
partes envolvidas, bem como, dispondo de ferramenta para assinatura digital conforme exigéncia de
cada Instituicao de Ensino;

[) arquivamento de toda documentacéo para efeito de fiscalizag&do do trabalho.

1.3. O estagio deve ter carater de complementacao educacional e aprendizagem profissional e sera plane-
jado, acompanhado e avaliado em conformidade com os curriculos, programas, calendarios e horarios escola-
res. Constitui um instrumento de integracdo Escola — Camara Municipal, capaz de proporcionar a aplicacéo de
conhecimentos tedricos, aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano, ndo acarre-
tando qualquer vinculo de carater empregaticio com a Contratante.

1.4, O estagio sera realizado por alunos regularmente matriculados e com efetiva frequéncia em curso de
educacéo de nivel superior.

1.5. Os estagiarios deverdo realizar as atividades de estigio de segunda a sexta-feira, em jornada de 6
horas, totalizando 30 (trinta) horas semanais. A durac¢éo do estdgio ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto
guando se tratar de estagiario com deficiéncia fisica, aos quais devem ser destinadas 10% das vagas ofereci-
das pela Camara de Votorantim.

1.6. O estagiario devera registrar e assinar em folha de ponto propria o periodo de estagio cumprido diaria-
mente na Camara de Votorantim.

1.7. O termo de compromisso de estagio podera ser extinto a qualquer momento se verificada qualquer
conduta incompativel com a natureza da atividade funcional, observados os deveres e vedagdes estabelecidos
na legislacdo vigente e em atos normativos da Contratante, bem como, por solicitacdo expressa e fundamenta-
da do Supervisor de Estagio ou ainda por solicitacéo do estagiario, sem qualquer énus para a Camara.

1.8. A Contratada sera responsével por verificar periodicamente (no minimo semestralmente) a manutencéo
do vinculo do estagiério com a instituicdo de ensino, por meio da matricula e frequéncia regular do estudante.

1.9. Os estagiarios, por intermédio da Contratante, receberdo bolsa-auxilio, auxilio-transporte e auxilio-
refeicdo em conformidade com os valores fixados pelos atos normativos vigentes na Camara de Votorantim.

1.10. O presente Contrato tera vigéncia de 60 (sessenta) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/21.

1.11. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade permanente da demanda por
estagiarios, em vista da contribuigdo para formacao social, educacional e profissional de jovens estudantes dos
cursos de nivel superior.

1.12. A contratacdo de pessoa juridica para execucao dos servigos, objeto deste Termo, se enquadra na Lei
n® 14.133/2021, com suas alteracdes subsequentes e a execucdo devera atender ao disposto na Resolucao
03/2024 da Camara Municipal de Votorantim e na Lei n® 11.788/08 que disp6em sobre estagio de estudantes.

1.13. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da con-
tratacao.

2. Da Bolsa-Auxilio.

2.1. Os estudantes estagiarios receberdo, por intermédio da Contratada, a titulo de bolsa-auxilio, o valor
mensal de: a) bolsa de R$ 1.267,00 (mil e duzentos e sessenta e sete reais); b) auxilio transporte em razéo de
R$ 10,00 (dez reais) por dia util de efetiva realizagcao do estagio; c) auxilio refeicdo de carater indenizatorio, em
razéo de R$ 41,00 (quarenta e um reais) por dia util de efetiva realiza¢éo do estagio.
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3. Vagas e locais para realizagdo do estagio

3.1. Conforme o histérico de contratacdo e oportunidades de estagio concedidas aos estudantes, ha no
minimo 25 (vinte e cinco) anos, com a disponibilidade e viabilidade econdmica por parte da Camara Municipal,
serdo oferecidas 18 (dezoito) vagas de estagios, todas de nivel superior, sendo duas vagas para estagiarios
com deficiéncia - PcD.

3.2. O preenchimento das vagas ocorrerd na Camara Municipal de Votorantim em seus diversos setores
conforme indicacGes do Estudo Técnico Preliminar.

4. Da Taxa de Administracéo

4.1. A taxa de Administracdo corresponde ao custeio das despesas necessarias, incluindo as despesas
administrativas e operacionais, as despesas com pagamento do Seguro de Acidentes Pessoais dos estagia-
rios, as despesas com o recrutamento, selecdo e acompanhamento dos estagiarios, os fretes, os tributos, as
tarifas e todas as despesas decorrentes da execucgdo do objeto deste instrumento.

4.2 O Agente de Integracdo percebera pelos servi¢os prestados, mensalmente, valor fixo pré-determinado,
por estagiario, considerando as vagas efetivamente ocupadas.

4.3. O valor mensal a ser pago a Contratada corresponderd ao nimero efetivo de estudantes em estagio no
més de referéncia, multiplicado pelo valor da Taxa de Administracdo, conforme informagfes constantes em
planilha de frequéncia enviada & Contratada. Esse valor sera atualizado anualmente, por meio de apostilamen-
to, em regime de competéncia, pela variagdo do INPC (IBGE) verificada nos 12 meses imediatamente anterio-
res.

5. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

5.1. A necessidade e fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizadas
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.2. O Plano de Contratagdes Anual da Camara de Votorantim ainda esta em desenvolvimento. Contudo,
considerando ser uma contratacdo que a Camara realiza ha muitos anos, no minimo 25 anos, tem previsdo na
elaboracg&o do orcamento vigente (3.3.90.39.99 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA).

6. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

6.1. A descri¢do da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

7.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

7.2. Em vista de contratacBes sucessivas no periodo de no minimo 25 (vinte e cinco) anos, nos mesmos
moldes, sem qualquer problema na execucao dos servicos, fica dispensada a garantia de contratagao.

Vistoria

7.3. Nao ha necessidade de realizacéo de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.
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8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugdo
8.1. A execucdo do objeto seguira a dindmica prevista em contrato, na qual, dentre outras, se encontra
previsto as obrigacdes da contratada e outras responsabilidade.
Local e horario da prestagcao dos servigos

8.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Boulevard Anténio Festa, n° 88, Centro, Votorantim
— Estado de S&o Paulo, CEP 18.110-105.

8.3. Os estagiarios deverdo realizar as atividades de estagio de segunda a sexta-feira, em jornada diaria de
6 horas, totalizando 30 (trinta) horas semanais.
Rotinas a serem cumpridas

8.4. A execucdo observara as rotinas contratuais.

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

8.5. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou
parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

9.3. As comunicag8es entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

9.4. O é6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

9.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o re-
presentante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢éo do plano de fiscaliza¢é@o, que conte-
ra informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para exe-
cucdo do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de afericao
dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

9.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servi-
¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.

9.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Rotinas de Fiscalizagao

9.8. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.
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Fiscalizagédo Técnica

9.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

9.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgédo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°.);

9.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a corre¢do da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correcao.

9.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

9.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

9.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovag&o ou a prorrogagéao.

9.15. Durante a execuc¢do do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera moni-
torar constantemente o nivel de qualidade dos servi¢os para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para
requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

9.16. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a
gualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanc¢des a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatdrio.

9.17. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servi-
¢os por ela realizada.

9.18. O fiscal técnico poderé realizar a avaliacao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacéo dos servi¢os.

9.19. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execugdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo
dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021.

9.20. Afiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclu-
sive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibi-
térios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corres-
ponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

9.21. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exem-
plo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da fina-
lidade da administracéo.

9.22. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocor-
réncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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9.23. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢cfes de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.24. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsa-
bilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contabilidade para a forma-
lizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
10.1. A avaliacédo da execucéo do objeto ocorrera conforme previsédo contratual.

10.2. Seraindicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

10.2.1  ndo produzir os resultados acordados,

10.2.2  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas.

Do recebimento
10.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias.

10.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgédo da prestacdo dos servigcos a que se referem a parcela a ser paga.

10.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

10.5.1 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do con-
trato devera apurar o resultado das avaliagBes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise do de-
sempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonéncia com os indicadores previs-
tos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contrata-
da, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

10.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

10.8. A fiscalizagdo nédo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

10.9. Os servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

10.11. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a verificacao da qualidade e
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guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedi-
mentos:

10.11.1 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimen-
tos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

10.12. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, de-
vera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e paga-
mento.

10.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsis-
téncias verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

10.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguran-
¢a do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
Liquidacao

10.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidagéo.

10.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap0s a comprovacao da regularizacédo da situacdo, sem dnus a contratante;

Prazo de pagamento
10.17. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao da liquida-
¢éo da despesa.

Forma de pagamento

10.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta cor-
rente indicados pelo contratado.

10.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pa-
gamento.

10.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

10.20.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de contratacdo direta, por dispensa de
licitacdo, com fundamento no artigo 75, XV, da Lei 14.133/21.

11.1. O custo mensal estimado da contratacdo é de R$ 1.890,00 (mil e oitocentos e noventa reais), corres-
pondentes a R$ 105,00 (cento e cinco reais) por estagiario (18 estagiarios), perfazendo no periodo de 12 me-
ses o valor total de R$ 22.680,00 (vinte e dois mil e seiscentos e oitenta reais).

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consigna-
dos no Or¢camento da Camara Municipal de Votorantim.
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12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo: 3.3.90.39.99 OUTROS SERVICOS DE TERCEI-
ROS - PESSOA JURIDICA.

Aprovamos o presente Termo de Referéncia e o correspondente Estudo Técnico Preliminar que segue como
apéndice deste Termo.

Votorantim, 14 de janeiro de 2025.

Mesa Diretora da Camara Municipal de Votorantim

LUCIANO S. COSTA RODRIGO M. KRIGUER RONALDO F. CAMARGO
1° Secretario Presidente 2° Secretario
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