Camara Municipal de Votorantim

“Capital do Cimento”
ESTADO DE SAO PAULO

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO
Processo n° 22/2023

Contratacao Direta n®000001/2023

Objeto: Contratacdo de consultoria especializada para adequacdo a Lei
Federal n® 13.709/2018 - Lei Geralde Protecao de Dados Pessoais (LGPD),

nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Modalidade da contratacao: Dispensa de Licitacao
Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 75, lI
Tipo: Contratacao Direta
Modo de Disputa: Dispensa de Licitacdo com Disputa

Data de divulgacdo no PNCP: 04/12/2023

Data de inicio de recebimento de propostas:
04/12/2023 13:00 (horario de Brasilia)
Data fim de recebimento de propostas:
08/12/2023 23:59 (horario de Brasilia)
Abertura das Propostas: 11/12/2023

Id contratacdo PNCP:
https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pagina=1
http://177.84.244.237:5656/comprasedital/

E-mail para envio das propostas:
ac.antonio@votorantim.sp.leg.br
compras@votorantim.sp.leg.br
compras3@votorantim.sp.leg.br

Assunto do e-mail: Proposta para contratacéo direta — LGPD

Para maiores informacgdes: (15) 3353-7300 / (15) 3353-7302

Endereco: Boulevard Antonio Festa, 88. Centro. Cep 18.110-105.
Horario de Atendimento: de segunda a sexta das 08h as 17h.
E.mail: legislativo@votorantim.sp.leg.br
Fone: 15- 3353.7300
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CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de consultoria especializada para adequacao a Lei Federal n®
13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

% Descrigcéo Unidade % Preco Preco Total da
= Resumida = Unitarioda Etapa (R$)
Etapa (R$)
1 Mapeamento unidade | 1
2 |Diagndstico e plano| unidade | 1
de adequacéao
— ApOIO para .
3 | implantacdo do unidade | 1
planode
adequacéo
4 Apresentacao unidade | 1
5 Consultoria horas | 50
PRECO TOTAL GERAL DA CONTRATACAO (R$)

A proposta devera ser encaminhada com base na planilha acima e
considerado o cronograma do presente instrumento.

O prestador de servico interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratacéo
direta, encaminhara exclusivamente para os e-mails indicados, a proposta,
conforme Preco Unitario da Etapa e Preco Total da Etapa acima indicado.
Todas as especificacdes do objeto contidas nas propostas, em especial o
orcamento, vinculam a oferta dos interessados. Nos valores propostos estarao
inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente
na prestacao dos servigos; Os precos ofertados nas propostas iniciais, serdo
de exclusiva responsabilidade do prestador, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do
cumprimento das disposi¢cbes nelas contidas, em conformidade com o que
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dispde no presente Termo de Referéncia e normas aplicaveis, assumindo o
proponente o compromisso de executar 0S Servicos nos seus termos, bem
como de prestar 0 servico na qualidade adequada a perfeita execucdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo. Uma vez enviada
a proposta nos e-mails indicados, os prestadores de servico ndo poderao
retira-la, substitui-la ou modificé-la.

A vigéncia do contrato inicia-se com data de sua assinatura, encerrando-se
no término do prazode execucao dos servicos.

O prazo de execugao dos servicos esta estabelecido na “Tabela 1:
Cronograma” deste Termo de Referéncia, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A Lei n® 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, trouxe
mudancas profundas nas condi¢fes para o tratamento de dados pessoais, 0
que inclui  atividades como coleta, armazenamento, utilizagéo,
compartiihamento e eliminagdo de informagbes relacionadas a pessoas
naturais identificadas ou identificaveis.

O longo periodo entre a data de publicacdo da LGPD (agosto/2018) e o inicio
de sua vigéncia (conforme disposto no art. 65 da mencionada Lei) deriva da
complexidade nas acdes que precisam ser tomadas pelas entidades para
adaptacdo aos novos parametros legais. Tal afirmacdo também se aplica a
Camara Municipal de Votorantim.

O armazenamento e utilizacdo de banco de dados cadastrais mantidos pela
Camara demanda cuidados importantes para o ndo comprometimento do sigilo
destas informagbes. Assim, a implementacdo de agbes que permitam
aperfeicoar os mecanismos de controle de acesso, fornecimento e
compartilhamento de tais informacfes passa a ser imprescindivel, dado que a
LGPD ja se encontra vigente.

Contudo, cabe destacar que ndo se encontra, atualmente, no quadro de
empregados da Camara, colaborador com a expertise, o conhecimento e a
disponibilidade necessarios para mapear os pontos de melhora que exijam
ajustes, bem como elaborar as acbes de adequacdo relevantes a
implementacgéo da LGPD no dmbito desta Camara Municipal.
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DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A contratacao visa realizar um levantamento da atual situacdo dos bancos de
dados da Céamara Municipal de Votorantim, mapeando os fluxos de
informagdes e processos organizacionais envolvidos, servindo de amparo para
elaboracdo de um plano de agdo com a finalidade de executar as medidas
necessérias para adequacéao a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD).

O relatério possibilitara mapear os pontos de nédo conformidade, classificando-
os de acordo com a criticidade, com apontamentos das medidas necessarias
as adequacles, permitindo ao gestor publico determinar a prioridade na
contratacdo de solucdes para estes pontos, bem como decidir pela melhor
solucéo considerando o interesse publico.

A contratacdo permitira avaliar as situacoes levantadas por meio de abordagem
juridica, tecnoldgica e de processos, a fim de garantir que as acfes a serem
implementadas sejam capazes de promover as alteracfes necessérias a
adequacao normativa de forma eficaz.

REQUISITOS DA CONTRATACAO:
Subcontratacdo: Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo: N&do havera exigéncia da garantia da contratacédo
dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, tendo em vista o valor da
contratacao e a forma de pagamento (recebimento por etapas).

Vistoria: A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos €
imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢ces e peculiaridades do
objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira (em dias Uteis), das 09 horas as 16 horas. Serao
disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou
responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civii e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizacédo da vistoria.

Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, deverd prestar
declaragcdo formal assinada por seu responsavel técnico acerca do
conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratacdo. A né&o
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realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacbes de
desconhecimento das instalacdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer
detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir
os Onus dos servigos decorrentes.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucéo
Etapa 1 — Mapeamento:

Mapear o cenario atual da CONTRATANTE, considerando as exigéncias da Lei
Federal n® 13.709/2018, com relagéo a:

I.  Processos e fluxos que tratam dados pessoais; Controles de seguranca
(técnicos, administrativos e operacionais) de dados pessoais;
Il. Politicas e procedimentos que suportam os controles e fluxos de
tratamento de dados pessoais;
lll.  Contratos existentes, quanto ao impacto da lei, identificando a
necessidade de atualizacdo ou incluséo de clausulas contratuais.

Realizar o mapeamento dos dados pessoais:

I. Mapear, através de entrevistas com 0s responsaveis indicados pela
CONTRATANTE, todos os fluxos de tratamento de dados pessoais
realizados pela CONTRATANTE;

Il. Essas entrevistas deverdo ser realizadas preferencialmente por meio de
videoconferéncia;

Realizar a busca de dados pessoais nos sistemas de TI, utilizando ferramenta
de descoberta de dados (Data Discovery) ou outra similar;

A ferramenta utilizada devera ser devidamente licenciada pela
CONTRATADA, sem 0nus para a CONTRATANTE;

Elaborar o inventario de dados:

1. Devera ser feito um inventario detalhando, para cada dado pessoal
encontrado:

Dado pessoal coletado;

Area e processo que o utiliza;

Fluxo(s) de tratamento(s) relacionado(s);

Indicacdo se o dado pessoal em questao é sensivel,

Finalidade; Base legal de tratamento;

Descri¢ao do tratamento efetuado;

NOo O kwWN
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8. Compartilhamentos realizados;

9. Prazo de retencéo;

10.0Onde é armazenado (indicacdo do sistema ou local fisico); Como é
realizado o descarte de dados;

11.Controles de seguranca e protecdo de dados implementados;

12.Dados pessoais de um mesmo fluxo de tratamento ou coleta poderéo
ser agrupados em um mesmo detalhamento.

Entregas da Etapa 1:

I. Relatério do cenario atual;
[I.  Documento com o inventario de dados.

Etapa 2 - Diagndéstico e plano de adequacéao:

Devera ser emitido um Relatorio de Diagnostico visando a identificacdo das
nao-conformidades no tratamento de dados pessoais, apontando:

Desvios entre 0 cendrio atual e as exigéncias da Lei Federal n° 13.709/2018,
como identificacdo de eventuais dados pessoais que nao atendam aos critérios
de finalidade de processamento ou do minimo necessario, necessidades de
alteracdo de processos/sistemas de informacdo para garantir o atendimento a
lei, eventuais necessidades de altera¢des na gestdo de consentimento, riscos a
privacidade, entre outros;

Devera ser elaborado o Plano de Adequacdo a todos os artigos previstos na
LGPD, indicando as atividades que devem ser realizadas, incluindo, mas nao
se restringindo a:

I.  Recomendacbes para adequacao;

II. Indicacdo de papéis, funcdes e responsabilidades que a
CONTRATANTE devera estabelecer segundo os requisitos da Lei
Federal n° 13.709/2018 (controlador, operador, encarregado, entre
outros);

lll. Indicacdo de alteracbes necessarias nos contratos, termos de uso,
politicas, procedimentos de seguranca e protecdo dos dados, dentre
documentos utilizados pela CONTRATANTE;

IV. Indicacdo dos processos e documentos que precisardo ser criados ou
atualizados para adequacéo a LGPD;

V. Recomendacdes de medidas de seguranca de informacéo;

VI. Recomendagdo de contratacdo de softwares especificos e a
implementagédo das alteragcdes nos sistemas de informagdo existentes
na CONTRATANTE;

VIl.  Recomendacdo e descricdo de procedimentos para o exercicio de
direitos dos titulares de dados previstos na LGPD;
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VIII. Recomenda(;éo de como realizar a gestéo do ciclo de vida dos dados;
Entregas da Etapa 2:

1. Relatorio de Diagnéstico;
2. Plano de Adequacéo.

Etapa 3 - Apoio paraimplantacédo do plano de adequacéo:

Elaboragédo, ou complementacdo dos seguintes documentos, dentre outros,
gue nao estejam adequados a LGPD ou que estejam ausentes, de acordo com
o levantamento realizado na Etapa 2:

Politica de gestao de dados pessoais;

Politica de privacidade;

Politica de cookies;

Termos de uso;

Politicas de seguranca da informacao;

Politica de classificacdo da informacéao;

Procedimento de backup e restauracao;

Politica de controle de acesso;

Procedimento de descarte seguro;

10 Procedimento para desenvolvimento e aquisicdo de software;

11.Procedimento para servicos em nuvem (Cloud Computing);

12.Procedimento para registros de log e monitoramento;

13.Procedimentos para atendimentos ao titular de dados;

14.Termo de responsabilidade padréo;

15.Contrato de prestacao de servi¢os padrao;

16.Termos de acordos de confidencialidade e sigilo com prestadores de
servigo e servidores;

17.Termos que notifiquem o titular de dados sobre o tratamento que estara
sendo realizado pela CONTRATANTE tais como: finalidade, quais dados
estdo sendo tratados e o tempo necessario deste tratamento;

18.Plano de gestado de incidentes;

19.Plano de gestédo de crise em caso de incidente/violacdo de dados;

20.Relatdrio de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais, conforme definido
na LGPD;

21.Politica de privacidade;

22.Politica de backup e restauracao;

23.Politica de desenvolvimento;

24.Politica de controle de acesso;

25.Politica de acesso remoto;

©CoNoO~wNE
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Orientacdo e apoio para que a CONTRATANTE tenha condi¢cbes para
elaborar:

1. Procedimento para garantir o direito do titular de acesso, de retificacao,
de excluséo e de portabilidade dos dados pessoais;

2. Procedimento e canal de interacao do titular dos dados pessoais com a
CONTRATANTE;

3. Procedimento para gerenciar violacdes e notificacdes;

Entregas da Etapa 3:

1. Todos os documentos previstos na Etapa 3;
2. Documentos com as orientacdes previstas na presente Etapa.

Etapa 4 — Workshop:
A CONTRATADA devera realizar, apos o fim da Etapa 3, uma apresentacao
sobre a LGPD, com as seguintes caracteristicas;
1. Carga horaria: 4 horas;
2. Publico-alvo: servidores da CONTRATANTE;
3. Formato de live ou presencial;
4. Conteudo:
I. Apresentacao da Lei Federal n® 13.709/18;
II.  Apresentacdo do trabalho de  consultoria realizado na
CONTRATANTE;
lll.  Esclarecimento de duvidas;

A data e horério deverao ser previamente acordados entre aCONTRATANTE e
a CONTRATADA;

Apés a realizacéo da live ou presencial, a CONTRATADA devera disponibilizar
a CONTRATANTE o material apresentado (slides).

Etapa 5 — Consultoria:

A CONTRATADA devera prover um banco de 50 (cinquenta) horas de servigos
de consultoria especializada em LGPD para:

1. Esclarecimento e orientages especificas;
2. Revisédo de politicas e normas;
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3. Suporte no relacionamento e nas respostas as notificacbes da
Autoridade Nacional de Protecéo de Dados (ANPD);

As horas poderao ser utilizadas a partir do inicio desta etapa, até 12 (doze)
meses apos a data de aceite da etapa 4.

Antes de realizar qualquer servico referente a esta etapa, a CONTRATADA
devera informar a quantidade de horas que seréo gastas do banco de horas, e
prosseguir somente com a concordancia da CONTRATANTE.

Cronograma:

O aceite de cada etapa ocorrera em até 5 (cinco) dias corridos da entrega da
sua respectiva documentacao;

Na data indicada na AIS (Autorizacéo| , . . .

. : Inicio dos servigos
para Inicio dos Servicos)
180 dias corridos a partir da data
1,2e3 | indicada na Autorizacdo para Inicio| Etapas1,2e 3
dos Servicos (AIS)
30 dias corridos a partir da data do
aceite da Etapa 3
12 meses contados a partir da data do| Consultoria LGPD por banco de
aceite da Etapa 4 horas
Tabela 1: Cronograma de execucao.

Workshop

Local e horario da prestacédo dos servigos:

Os servicos que forem presenciais serdo prestados na Camara Municipal de
Votorantim, situada no Boulevard Antbnio Festa, n°® 88, CEP 18.110-105,
Centro - Votorantim/SP, em dias uteis, das 09 horas as 16 horas.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

Sistemas: 4

I. Portal - 23,4 GB

[I. SAPL - Sistema de Apoio ao Processo Legislativo - 7,2 GB.
lll.  Fiorilli SCPI - Contabilidade, Compras, Licitagdo e Patrimonio - 3,15 GB.
IV.  Fiorilli SIP - Folha de Pagamento, E-Social e RH - 400MB.
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Banco de dados: 33,2 Gigabytes.

Arquivos em servidor NAS: 6,6 Terabytes;

E-mail corporativo proprio: 70 Gigabytes.
Total geral: 6,7 TB

Especificacdo da garantia do servico: O prazo de garantia contratual dos
servicos é aquele estabelecido na Lei 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cadigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato: Ndo serdo necessarios
procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspensado do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacbes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca
das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo da contratada,
quando houver, do método de afericho dos resultados e das sancbes
aplicaveis, dentre outros.
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Preposto:

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucao do objeto contratado.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagéo:

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

Fiscalizacdo Técnica:

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cao do
gue for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando
prazo para a correcéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo héabil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacao ou a prorrogagao.
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Fiscalizacdo Administrativa:

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario
(Art. 23, I e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23,

V).

Gestor do Contrato:

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos 0s registros
formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacfes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
gue ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,

1

O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagéo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagbes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
VIII).
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O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancoes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizac&o e gestdo nos termos do contrato.

Critérios de medicéo e pagamento:

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara instrumento de medicdo de
resultado da Contratante.

Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancfes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

1. nao produzir os resultados acordados,

2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior
a demandada.

A utilizacdo do instrumento de medicdo de resultado ndo impede a aplicacéo

concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos
Servigos.

Do recebimento:

Os servicos seréo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).
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O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos
a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisorio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater administrativo.

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execucdo
do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo
dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que
poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
altimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizacdo néo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigcos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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Quando a fiscalizacéo for exercida por um anico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessérios, devendo encaminh&-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5(cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

I.  Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

Il. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizac&o e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao
e 0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

[lIl.  Emitir termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacbes
apresentadas; e

IV. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

V. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢céo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensdo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.
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Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execucéo do contrato.

Liguidacéo:

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo.

O prazo de gque trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagéao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

I. o prazo de validade;
Il. adata da emisséo;
lll.  os dados do contrato e do 6rgao contratante;
IV. o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;
V. ovalorapagar; e
VI.  eventual destaque do valor de reten¢@es tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacado da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apdés a
comprovacéao da regularizacao da situacao, sem 6nus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

A Administracdo deverd realizar consulta para: a) verificar a manutencédo das
condicbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
contratacdo no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar
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com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas .

Constatando-se a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias CUteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.

Prazo de pagamento:

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados
da finalizagc&o da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior.

No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA - indice de
Precos ao Consumidor Amplo/indice Geral/IBGE - de corre¢édo monetaria.

Forma de pagamento:

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei
n° 14.133/2021.

Regime de execucdao
O regime de execucao do contrato sera de empreitada por prego unitario.
Exigéncias de habilitag&o:

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condicbes para contratacdo (juridica, técnica, fiscal,
social, trabalhista e econémico-financeira), especialmente quanto a existéncia
de sancédo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais.

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

Caso conste na consulta de situacdo do interessado a existéncia de
ocorréncias impeditivas indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no relatério de ocorréncias
impeditivas indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.
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Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de habilitagcdo, deverd o interessado comprovar 0s seguintes
requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-
negocios/pt-br/lempreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda estadual ou municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
contratacao, ou de sociedade simples;
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Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II.

QUALIFICACAO TECNICA:

Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes
e das condicbes locais para o cumprimento das obrigacbes objeto da
contratacao;

A declaracao acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condi¢Oes e peculiaridades da contratagéao;

Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente (se for o
caso), em plena validade;

Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso, que indique(m) a prestacdo de servico de consultoria para adequacgéo a
Lei Federal n°® 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢cao de Dados.

Ser4d admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa interessada.

O interessado disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cOpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

O custo estimado para o valor maximo da contratacdo é de R$ 36.250,00
(Trinta e seis mil e duzentos e cinquenta reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.
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ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no orcamento vigente.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo: 3.3.90.39.05 — SERVICOS
DE TERCEIROS, PESSOA JURIDICA - SERVICOS TECNICOS
PROFISSIOAIS.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apo6s
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Votorantim, 4 de dezembro de 2023.

William Henrique Campos
Técnico de Informatica

Fabiano de Oliveira Santos
Coordenadoria de Contratagfes e Patrimonio

Endereco: Boulevard Antonio Festa, 88. Centro. Cep 18.110-105.
Horario de Atendimento: de segunda a sexta das 08h as 17h.
E.mail: legislativo@votorantim.sp.leg.br
Fone: 15- 3353.7300



