1.

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

CAMARA MUNICIPAL DE VOTORANTIM

Processo Administrativo n° 07/2024

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

1.2.

Contratacao de servigcos especializados para a realizagdo de concurso publico, visando a selegéo
de candidatos para provimento de cargos do Quadro de Pessoal da Camara Municipal de
Votorantim, conforme descrito na Proposta Técnica e Comercial n® 731/25 da Fundagdo VUNESP
(Fundacao para o Vestibular da Universidade Estadual Paulista “Julio de Mesquita Filho”) e no
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

As vagas dos cargos existentes a serem preenchidas por meio do concurso publico serédo
especificadas adiante, incluindo-se aquelas que vierem a surgir durante o prazo de validade do
certame:

Cargos Denominacao Vagas
1 Analista Administrativo 1
2 Analista de Informatica 1
3 Analista Legislativo 2
4 Assistente de Contratagdes e Patrimonio 2
5 Contador 1
6 Recepcionista 1

1.3.

1.4.

1.2.1 A sumula de atribuicdes dos cargos, bem como a carga horédria, os vencimentos e os
requisitos, encontram-se detalhados no Item 5 do Estudo Técnico Preliminar e no “Anexo | —
Quadro de Pessoal dos Cargos Publicos de Provimento Efetivo” da Resolugao n° 5, de 26 de
setembro de 2023, da Camara Municipal de Votorantim, que dispde sobre a reorganizagéo
do Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Votorantim e da outras providéncias.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como servigos de luxo, observando o disposto na
Resolugao CMV n° 02, de 21 de margo de 2023.

Os servicos objeto desta contratagédo caracterizam-se como servigos comuns, conforme descricao
constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
admitindo-se prorrogacgéao, na forma da lei.

Subcontratagcao

1.6. O Contratado ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, a execugéo do
objeto contratual, exceto quanto as atividades que envolvam servigos de transporte terceirizado,
os quais deverao ser devidamente selecionados, avaliados e monitorados pela Contratada.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A fundamentacado da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. Conforme exposto no Estudo Técnico Preliminar, a contratagdo ora proposta tem previsédo
orgcamentaria e planejamento adequados, de modo a atender aos principios da continuidade do
servico publico e da boa gestao dos recursos publicos, constando no Plano de Contratagbes Anual
de 2025, vinculada a dotagdo “Despesa 3.3.90.39.05 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica - Servicos Técnicos Profissionais”.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigado da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos da contratagdo encontram-se pormenorizados no subitem seguinte e em toépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar.

4.2. Para o desenvolvimento e execugdo dos servigos propostos sera necessaria a observancia de
todos os postulados da legislacao trabalhista e previdenciaria vigente.

Sustentabilidade

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade inseridos no Estudo Técnico Preliminar, a CONTRATADA
deve atender as orientagbes da CONTRATANTE quanto ao uso racional de recursos que
impactem o meio ambiente e observar, sempre que aplicavel, os normativos que tratam da
sustentabilidade, tais como a Lei Federal n°® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sdlidos) e
a Lein®9.605, de 12 de fevereiro de 1998 (Lei de Crimes Ambientais).

Garantia da contratacao

4.4. Nao serd exigida garantia contratual da execucdo, considerando o valor estimado para a
contratagado e a natureza do servigo.

Vistoria

4.5. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Planejamento do Concurso

5.1. Realizagdo de reunido inicial com a Comissdo Especial de Planejamento e Execugdo do
Concurso, designada pelo Contratante, para estabelecer cronograma, data das provas,
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necessidades referentes ao conteudo programatico e recomendagbes de infraestrutura do

concurso.

5.2. Definigdo do processo interativo de trabalho entre a Comissdo Especial do Concurso e
Contratada, inclusive mediante reunides periédicas de acompanhamento, em datas a serem
agendadas pelas partes.

5.3. Apresentacao inicial a Comissao Especial do Concurso sobre os procedimentos de aplicacéao e

seguranga.

Elaboragao do Edital

5.4. Elaboragdo das minutas do edital a luz das recentes jurisprudéncias sobre concursos publicos, a
fim de minimizar eventuais questionamentos ao edital.

5.5. O edital devera conter, dentre outras informacgdes pertinentes ao concurso publico:

5.5.1 as normas a serem seguidas pelos candidatos;

5.5.2 as atribuigbes, a remuneragdao, 0 numero de vagas para os cargos, sua descricao e as
habilitagdes;

5.56.3 a documentagado e todos os prazos e procedimentos necessarios para que o candidato
possa efetuar sua inscrigao, incluindo requisitos de investidura no cargo, datas de realizagéao
das provas, locais, horarios, valores de inscricdo, possibilidade de isengdo da taxa de

inscrigao;

5.56.3.1.

Isengdes na taxa de inscri¢ao:

5.5.3.1.1. Lei Municipal n° 2.257/2011 (Regulamentada pelo Decreto n°
4.479/2013) — Candidato comprovadamente residente no Municipio de Votorantim,
que estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo
Federal — CadUnico e for membro de familia de baixa renda, respeitando-se o
limite de até 1 (um) salario minimo e 2 (meio) mensais.

5.56.3.1.2. Lei n° 2.788/2020 - Doadores de sangue e/ou medula 6ssea, que
doaram no periodo de até 12 (doze) meses, anteriores a data da inscricdo no
referido concurso e processo seletivo.

5.5.4. critérios de exclusdo, de avaliagéo, de pontuagéo e de classificagao;

5.5.5. as formas e os prazos de interposi¢cdo de recursos contra:

5.5.5.1. Inscri¢cao de candidato;

5.5.5.2. Isencéo e reducao de taxa de inscricao; e

5.5.5.3. Gabarito oficial e resultado preliminar das provas objetivas.

5.6. Cabera a Contratada o recebimento dos recursos interpostos pelos candidatos em todas as etapas
do concurso publico, a analise do cabimento de cada um deles e a elaboragdo das respostas aos
candidatos, tanto na area administrativa quanto na area académica, por meio da convocagao das
bancas que atendam as solicitagbes dos recursos.

Divulgag¢ao e Comunicagao

5.7. O edital e todas as informagdes e avisos oficiais sobre o concurso publico, referentes as
inscri¢cdes, locais, datas, horarios de aplicacdo de provas, gabarito, resultados e convocagdes
estardo disponibilizadas via internet, na pagina do concurso publico, hospedado no site da

Contratada.
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5.8.

5.9.

5.10.

5.11.

A Contratada devera fornecer os arquivos formatados para que o Contratante realize todas as
publicagdes no Diario Oficial do Municipio.

A Contratada devera elaborar e submeter para aprovagédo do Contratante as minutas de textos e
comunicados que tenham que ser publicados.

As comunicagoes referentes a confirmagao de inscricao, horarios, locais e datas de aplicagao de
provas, serdo publicadas no site da Contratada, onde estardo também os contatos telefénicos e os
e-mails criados exclusivamente para atendimento aos candidatos.

A Contratada devera disponibilizar, no decorrer de todas as etapas do concurso, Central de
Atendimento, em horario comercial, composta por equipe treinada, que recebera os e-mails e
ligagbes telefbnicas, respondera aos questionamentos em tempo habil e, quando necessario,
direcionara o candidato para o setor responsavel.

Inscrigao dos candidatos

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

Elaboragao

5.17.

5.18.

5.19.

5.20.

Os candidatos fardo sua inscricdo de forma online e terdo, via web, acesso ao edital e ao
Requerimento de Inscrigao, disponivel ininterruptamente durante todo o periodo de inscrigéo.

O candidato preenchera o Requerimento de Inscricdo e imprimira o boleto bancario, para
pagamento da taxa de inscri¢do.

Durante o periodo de inscrigao, os candidatos poderao solicitar isengao de pagamento da taxa de
inscricdo, conforme a legislagao informada neste Termo (item Elaboragéo do Edital), com envio da
documentagado comprobatdria descrita no edital.

O total de inscrigdes sera divulgado em tempo habil para alocagdo de todos os candidatos e
disponibilizagdo do Cartao de Confirmacao de Inscrigdo no prazo estabelecido, que contera:

5.15.1. Nome do candidato e dados pessoais de identificagao;
5.15.2. NUmero inscrigdo no concurso;

5.15.3. Cargo e especialidade a que concorre;

5.15.4. Local, enderecgo, data, sala e horarios das provas.

Apods o término das inscricdes, a Contratada procedera a analise do banco de cadastro dos
candidatos inscritos, verificando se ha duplicidade de nomes, homdnimos, identificacdo de
eventuais fraudadores em outros concursos publicos ou qualquer caracteristica fora dos padrées.
Em seguida, encaminhara o banco de cadastro dos inscritos @ Comissao Especial do Concurso.

das provas

Deverado ser aplicadas provas objetivas, no mesmo dia. Os horarios e turnos de aplicagdo seréo
definidos em comum acordo entre as partes.

As questdes da prova serdo aquelas descritas no “ANEXO | — QUADRO DE PROVAS”, integrante
da Proposta n°® 731/25 apresentada pela VUNESP.

As provas deverao ser adequadas para avaliar os candidatos de acordo com os conhecimentos e
as competéncias necessarias para desenvolver as atividades previstas em cada cargo e
especialidade, conforme as necessidades e o contexto do Contratante.

As provas elaboradas deveréo colher uma amostra estatisticamente significativa do conhecimento
do candidato, contemplando o contetdo programatico em seus diferentes temas.
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5.21.

5.22.

5.23.

5.24.

As questbes deverao ser produzidas de modo a avaliar diferentes habilidades cognitivas (como a
memorizagao, aplicagdo do conhecimento em situagdes novas, julgamento critico, etc.) e varios
niveis de dificuldade, definidos em funcdo das competéncias levantadas e do publico-alvo.

Devera ser realizada a preparagdo de tipos diferentes de gabarito, sendo as questdes
embaralhadas aleatoriamente, resultando na produgdo de até 4 (quatro) versbes diferentes de
provas com respostas em ordem distinta.

Tanto os conteudos programaticos quanto as provas deverdo ser preparados especificamente
para o concurso, nao se admitindo questdes de bancos de questdes.

Os membros da banca examinadora e demais profissionais que venham a ter contato com as
provas e suas questdes deverao assinar termo de compromisso responsabilizando-se pelo sigilo
do concurso, declarando nao ter conhecimento da participagdo de parentes até o terceiro grau no
certame e ndo possuir vinculo profissional com instituicbes que oferegam cursos preparatérios
para concursos e processos seletivos.

Impressdo e empacotamento das provas e seguranca

5.25.

5.26.

5.27.

5.28.

5.29.
5.30.

Apés a elaboragao das provas, todo o material do concurso devera ser transferido adotando-se
critérios rigorosos de seguranga para programa de diagramagdo das provas, adequando
esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser impresso com qualidade e
legibilidade.

As provas deverao ser impressas em ambiente de alta seguranga, que contenha monitoramento
por circuito de cameras, acessos vistoriados por seguranca 24 horas por dia, detectores de metais
e revistas nos momentos de entrada e saida dessas éareas.

As impressdes serdo realizadas em um numero maior do que a quantidade total de candidatos
inscritos, considerando reserva técnica.

O empacotamento das provas devera ocorrer em ambiente que garanta todos os rigidos aspectos
de seguranga e confidencialidade.

Devera ser utilizado plastico opaco, selado e identificado por local de aplicagéo e sala.

O armazenamento das provas devera ocorrer em local monitorado, garantindo-se a seguranga e o
sigilo absoluto.

Transporte das provas aos locais de aplicagao

5.31.

5.32.

5.33.

A Contratada estara responsavel pela logistica de transporte e entrega das provas nos locais de
aplicacdo, cuidando para que ocorra dentro das mais rigidas normas de seguranca e
inviolabilidade de seu conteudo.

Entregues nos locais determinados, deverao contar com vigilancia ininterrupta, até o momento de
efetiva aplicagédo das provas.

Ao término do periodo de provas, as Folhas Oticas de Resposta, apresentadas pelos candidatos,
deverdo ser lacradas e protegidas, recebendo tratamento e transporte com protocolo de
seguranga de grau equivalente ao dispensado as provas.

Seguranca nos locais de prova

5.34.

Os candidatos deverao ser submetidos a detectores de metais em todas as salas de aplicagao de
provas, nos corredores e nos banheiros, sendo vistoriados a cada entrada e a cada saida da sala
de realizagao das provas ou dos banheiros.
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5.35.

5.36.

5.37.

Logistica

5.38.

5.39.

5.40.

Devera ser destacado um fiscal volante para acompanhar os candidatos no trajeto de saida da
sala até a entrada no banheiro.

A Contratada devera cuidar para que os candidatos acondicionem celulares e outros itens nao
permitidos em envelopes disponibilizados, guardando-os em local indicado.

A Contratada devera proceder a coleta de assinatura de todos os candidatos na propria Folha
Otica de Respostas, durante a realizagdo das provas, bem como podera utilizar coleta de digitais.

Ficara a cargo da Contratada o provimento de toda a infraestrutura necessaria para realizagdo das
provas, o que envolve, entre outros:

5.38.1. Disponibilizagdo de prédios com espago e estrutura adequadas para atendimento e
acomodacéo dos candidatos;

5.38.2. Salas amplas e arejadas, com quantidade suficiente de carteiras universitarias, sendo 10%
(dez por cento) destinadas a canhotos;

5.38.3. Os locais de aplicagdo de prova deverdo conter bebedouros e banheiros em quantidade
correspondente ao numero de candidatos realizando prova no local;

5.38.4. Disponibilizagdo e reposi¢cédo de itens de higiene, como papel higiénico, papel toalha e
sabonete;

5.38.5. Disponibilizagdo, em cada local de prova, de listagem geral, em ordem alfabética, de todos
os candidatos inscritos, bem como sinalizagado adequada para orientagdo dos candidatos;
e

5.38.6. Devera ser disponibilizado espaco fisico com estrutura para atendimento e acomodacgao
de lactantes.

Devera ser alocado, em cada local de prova, pessoal de apoio suficiente para atender a todas as
demandas relacionadas ao concurso como, entre outros:

5.39.1. Um Coordenador Geral;

5.39.2. Um Coordenador de Local em cada local onde havera aplicagdo de prova;
5.39.3. Um Auxiliar de Local por unidade de aplicagédo de provas;

5.39.4. Um Fiscal de Aplicagéo por sala;

5.39.5. Fiscais Volantes para acompanhamento dos candidatos ao banheiro; e
5.39.6. Serventes (apoio), para cada local de prova.

A Contratada devera providenciar, a suas expensas, treinamento exclusivo para atuagdo no
presente concurso, abrangendo todos os assuntos referentes ao dia da aplicagdo da prova, bem
como o comportamento esperado e a apresentacao de solugdes de eventuais imprevistos.

Aplicagao e correg¢ao das provas

5.41.

5.42.

As provas serao aplicadas no municipio de Votorantim. Caso o niumero de candidatos exceda a
capacidade das unidades escolares deste municipio, ou em situacbes de forca maior, a
Contratada podera aplicar as provas em municipio contiguo a Votorantim, desde que os locais de
prova sejam os mais proximos possiveis e oferegam condigdes adequadas para sua realizagao.

As provas serdo realizadas simultaneamente em todos os locais de aplicagdo, observados os
seguintes procedimentos principais:

Pagina 6|16



Fls.

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — PROC. 07/24 [vie

5.43.

5.44.

5.45.

5.46.

5.47.

5.48.

5.49.

5.50.

Os malotes contendo os envelopes lacrados com as provas de cada sala serdo transportados para
os locais de aplicagdo e entregues ao Coordenador responsavel pelo local.

Os malotes serdo mantidos fechados até o inicio da prova, quando serdo abertos na presenga de
trés candidatos e do Coordenador, que assinardo uma ata testemunhando a inviolabilidade dos
malotes. Apds a lavratura da Ata de Abertura dos malotes, os envelopes contendo as provas serao
entregues aos Fiscais de Aplicagdo, com a orientagdo de manté-los lacrados em cima da mesa até
a autorizacao do Coordenador de Local para a sua abertura e distribuicdo aos candidatos.

Ao chegar a sala de prova, o candidato sera recebido por um Fiscal de Aplicagdo, que o
identificara e Ihe entregara o material necessario para a prova.

O fechamento dos portdes na hora da aplicagao sera acompanhado pelo Coordenador de Local e
pelo Auxiliar de Local, além de dois candidatos testemunhas, e quando possivel, por um membro
da Comisséao do concurso.

Deverao ser disponibilizadas salas exclusivas para candidatas lactantes e para aqueles que
solicitaram condigbes especiais para a realizagdo das provas.

Apds o término da prova, o candidato entregar4 ao Fiscal de Aplicagdo a Folha Otica de
Respostas preenchida e assinada no local determinado, e assinara a lista de presenga.

Encerradas as provas, os Fiscais de Aplicagdo conferirdo as Folhas Oticas de Respostas com a
listagem de presenca, levando o material ao Coordenador de Local, somente sendo liberados
apos nova conferéncia do material recebido.

As Folhas Oticas de Respostas serdo envelopadas e lacradas. A posterior conducéo do material
sera feita também em veiculos especificamente designados para este fim, que contardo com a
seguranga necessaria.

Processo de Corregao

5.51.

5.52.

5.53.

A Contratada devera fazer a leitura das Folhas Oticas de Respostas, as quais serdo verificadas
duas vezes por diferentes grupos de funcionarios, garantindo sua correta leitura.

Apés a aplicacédo da prova objetiva os gabaritos serdo imediatamente preparados para divulgacao
e duplamente conferidos, para garantir a qualidade do processo antes da sua publicagdo
preliminar.

A Contratada, ap6és a aplicagao das provas e divulgagéo dos resultados, encaminhara a Comisséo
de concurso uma versao de cada prova aplicada, além de publicar as provas no seus site.

Resultado Final do Concurso

5.54.

5.55.

5.56.

5.57.

A Contratada elaborara e disponibilizara em seu site todas as informagdes sobre resultados do
concurso publico.

O resultado final do concurso publico serda homologado pelo Contratante e divulgado no jornal
"MUNICIPIO DE VOTORANTIM - Orgéo Oficial da Prefeitura Municipal de Votorantim".

Os candidatos aprovados poderdo ser convocados para preenchimento de vaga que vier a
ocorrer durante a validade do concurso, observada a classificagao final, nos termos do Edital.

A partir da data de homologagéo do resultado final do concurso, a Contratada mantera em seus
arquivos, pelo prazo de validade do concurso, toda a sua documentagao pertinente. Apds este
periodo, ndo havendo processos judiciais relacionados aos certames, todo o material sera
enviado ao Contratante.

Prazo e Cronograma do Concurso
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5.58.

5.59.

5.60.

Para a realizacdo dos servigos de que trata o presente Termo de Referéncia, a Contratada
elaborara cronograma a ser aprovado pela Comissdo Especial de Concurso, o qual podera ser
alterado de comum acordo entre as partes.

Alteragbes substanciais deverdo ser comunicadas de uma parte a outra, sempre por meio de
correspondéncia oficial, para analise e validacao prévia a sua devida formalizacao.

A concluséo do projeto dar-se-a a partir da homologagéo do resultado final do concurso.

Obrigagdes da Contratante

5.61.

Na execucdo deste Contrato, competem especificamente ao CONTRATANTE os seguintes
encargos:

5.61.1. Fornecer, nos prazos estabelecidos entre as partes, todas as informagdes que se fizerem
necessarias sobre o concurso que possibilitem a CONTRATADA o cumprimento integral
da Proposta Técnica e Comercial VUNESP n° 731/25;

5.61.2. Proporcionar as facilidades necessarias, de sua incumbéncia, para que a Contratada
possa executar os servigos dentro das normas estabelecidas.

5.61.3. Acompanhar, por meio de Comissédo designada, o desenvolvimento dos trabalhos da
CONTRATADA, para esclarecimento de duvidas, para prestagdo de informacdes e para
0 que mais for necessario ao bom andamento do concurso.

5.61.4. Homologar os resultados do concurso e divulga-lo no Diario Oficial do Municipio de
Votorantim.

5.61.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com este Contrato e com a documentagéo que o integra;

5.61.6. Receber o objeto no prazo e nas condigbes estabelecidas neste instrumento e no Termo
de Referéncia;

5.61.7. Notificar a CONTRATADA por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no objeto executado, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as expensas da CONTRATADA,;

5.61.8. Acompanhar e fiscalizar a execugao deste instrumento e o cumprimento das obrigagdes
pela CONTRATADA,;

5.61.9. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na legislagdo vigente e no Termo de
Contrato, quando o caso;

5.61.10. Tratar os dados pessoais, constantes da Proposta Técnica e Comercial VUNESP n°
731/25, estritamente nos termos da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD).

Obrigagoes da Contratada

5.62.

5.63.
5.64.

5.65.

Executar todas as obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia e no Contrato, observando
integralmente os prazos e exigéncias estabelecidos.

Implantar as atividades no prazo estabelecido no planejamento do concurso.

Fornecer, nos prazos estabelecidos entre as partes, todas as informagdes que se fizerem
necessarias sobre o concurso.

Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, bem como por todas as despesas
decorrentes de sua execugdo, em conformidade com este Termo de Referéncia e com a
legislacao vigente.
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5.66.

5.67.

5.68.

5.69.

5.70.

5.71.

5.72.

5.73.

Comunicar imediatamente a Contratante, por escrito, quando verificar condigbes inadequadas de
execucdo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execugdo e prestar os
esclarecimentos que forem solicitados pela Comissao do concurso.

Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer agdes judiciais ou demandas
administrativas que lhe venham a ser atribuidas em decorréncia da execuc¢ao deste objeto.

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer
assunto de interesse da Contratante ou de terceiros, dos quais tome conhecimento em razdo da
execucao do objeto deste Termo de Referéncia, observados ainda, no que couber, as diretrizes
vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral de Protegdo de Dados) bem como da Resolugado CD/ANPD
n°® 2/2022, devendo orientar seus empregados nesse sentido.

Cumprir rigorosamente toda a legislagdo aplicavel a execugdo dos servigos contratados,
especialmente os referentes a seguranga, a medicina do trabalho e a legislagao trabalhista.

Apresentar, no transcorrer da execugao, tao logo tenha conhecimento, qualquer alteragcdo na
legislacado que afete a execugao dos servigos contratados.

A Contratada nao podera alegar falha na fiscalizagdo do contrato por parte da Contratante, para
eximir-se de qualquer obrigagao ou responsabilidade contratual.

A fiscalizagdo da Contratante em nada restringe a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da
Contratada no que concerne a execugao do objeto do contrato.

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados acidentados ou com mal subito.

Especificagdo da garantia do servigo

5.74.

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e

as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de

execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre a Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que

o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4.A Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a celebragédo do contrato, a Comissao Especial de Planejamento e Execug¢do do Concurso,

designada pelo Contratante, convocara o representante da Contratada para reuniao inicial, com a
participacdo de representantes da alta administragdo da Camara, a fim de alinhar as obriga¢des
contratuais, operacionais, e demais aspectos necessarios a plena execugao contratual.
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Preposto

6.6. 0 Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagédo a execugao do objeto contratado.

Fiscalizagdo e Gestao do Contrato

6.7.A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela Comissao Especial de
Planejamento e Execugdo do Concurso, designada pela Contratante por meio da Portaria n°
45/2025, ou pelos respectivos substitutos, nos termos do art. 117, caput, da Lei n® 14.133/2021.

Fiscalizagao do Contrato

6.8. A Comissdo acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.9. A Comissdo anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados. Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, § 1°).

6.10. A Comissao adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a
necessidade de suspensao da execugao do objeto.

6.11. A Comissao informara a Mesa Diretora, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocgao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso (Lei n® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o
Fiscal do Contrato comunicara o fato imediatamente a Mesa Diretora.

6.13. Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, a Comissdo devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir
para requerer ao Contratado a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servigo em
relacdo a qualidade exigida, devem ser aplicadas san¢des ao Contratado de acordo com as regras
previstas na contratacao.

6.15. A fiscalizagdo de que trata este item 6 nao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante.

6.16. As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia quanto a fiscalizagdo n&do excluem a
incidéncia de outras regras da legislagdo que disciplina a fiscalizagdo contratual.

6.17. A Comissdo verificara a manutengdo das condigbes de habilitagdo do Contratado,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, a Comissao atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando a Mesa Diretora para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.
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6.19. A fiscalizacdo podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragado falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas
eventuais.

6.20. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pelo
Contratado, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribuicbes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS, ou a ndo manutencao das condigbes
de habilitagdo pelo Contratado, ensejara a aplicagdo de sang¢des administrativas, previstas no
instrumento da contratacdo e na legislagédo vigente, podendo culminar em extingao contratual, por
ato unilateral e escrito da Contratante, com base nos arts. 50 e 121 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.21. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

6.22. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.23. Sempre que solicitado pela Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas,
com a indicagao dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo
Unico do art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestao do Contrato

6.24. Na gestdo do contrato, a Comissdo exercera a atividade de coordenacdo dos atos
preparatérios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogagao, a alteragdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagao de sangdes e extingao do contrato.

6.25. A Comissao acompanhara a manutengéo das condigdes de habilitagdo do Contratado, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.26. A Comissdo tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.27. A Comissdo deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.28. A Comissao devera encaminhar a documentagao pertinente ao Departamento de Contabilidade
para a formalizagéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, nos termos contratados.

7. PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1.Pela prestagao dos servigos especializados descritos na Proposta Técnica e Comercial VUNESP
n® 731/25, a CONTRATADA cobrara:

7.1.1. Até 4.500 candidatos inscritos: valor fixo de R$ 139.500,00, acrescido do recebimento das
taxas de inscricdo (R$ 80,00 para cargos de Ensino Médio e R$ 115,00 para cargos de
Ensino Superior), as quais serdo cobradas diretamente de cada candidato pela VUNESP.

7.1.2. Acima de 4.500 candidatos inscritos: ndo havera cobranca do valor fixo, sendo devido a
contratada apenas o recebimento das taxas de inscricdo (cobradas diretamente de cada
candidato pela VUNESP), independentemente da escolaridade ou do cargo.
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7.2.Havendo saldo a favor do Contratante, este sera creditado em até 10 (dez) dias uteis apds o
encerramento das inscrigdes.

7.3.Havendo saldo a favor do Contratado, este devera ser pago pelo Contratante em 3 (trés) parcelas:

7.3.1.
7.3.2.
7.3.3.

Primeira Parcela: 40% do valor total, apds o término das inscrigbes;
Segunda Parcela: 40% do valor total, apds a aplicagdo das provas objetivas;

Terceira Parcela; 20% do valor total, apds a publicagdo do resultado final.

7.4.0 Contratado devera apresentar a Comissao do Concurso a Nota Fiscal/Fatura correspondente a
parcela a ser paga, discriminando os servigos prestados, vencimento e indicagdo do banco,
agéncia e numero da conta corrente na qual devera ser efetivado o crédito. A Nota Fiscal sera
recebida provisoriamente, mediante a verificagdo do cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo (art. 140, 1, ‘a’, da Lei n°® 14.133/2021).

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

7.4.7.

7.4.8.

O prazo da disposicdao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do Contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigcos a que
se refere a parcela a ser paga.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados.

A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021).

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades cabiveis.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, pela Comissdo Especial de Planejamento e
Execugédo do Concurso, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e
consequente aceitacdo mediante ateste na nota fiscal, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.4.5.1. Realizar a analise de toda a documentagédo apresentada pelo Contratado e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao
Contratado, por escrito, as respectivas corregdes; e

7.4.5.2. Enviar a documentagao pertinente ao Departamento de Contabilidade para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela Comissao.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143
da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagdo ao Contratado para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugédo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.
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Liquidagao
7.4.9.

7.4.10.

7.4.11.

7.4.12.

7.4.13.

7.4.14.

7.4.15.

7.4.16.

7.4.17.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05
(cinco) dias uteis para fins de liquidagdo, a contar de seu recebimento pela
Administragao, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, justificadamente,
quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como, caso aplicaveis:

0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valorapagar; e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situagdo, sem 6nus a Contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentacédo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A Administracédo devera realizar consulta aos sitios eletrénicos oficiais para: a) verificar
a manutencao das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razado que impecga a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, tais
como proibi¢cao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas.

Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

N&do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
extingdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao Contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente,
até que se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua
situacao.
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Prazo de pagamento

7.4.18. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da apresentagéo
da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, desde que tenha sido finalizada
a liquidagao da despesa, conforme sec¢ao anterior.

7.4.19. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente pelo indice de Pregos ao Consumidor Amplo —
IPCA/IBGE, bem como incidirdo juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao
més, calculados pro rata temporis, em relagao ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.4.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para depdsito em conta
corrente bancaria em nome do Contratado preferencialmente no Banco do Brasil S/A.

7.4.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.22. A Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar a retengado de tributos
determinada por lei, ainda que ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal
apresentada ou que se refira a retengdes nao realizadas em meses anteriores.

7.4.23.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1.Conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar, a contratagdo sera por dispensa de licitagao,
com fulcro no inciso XV do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, sendo selecionada a proposta
apresentada pela FUNDACAO VUNESP, a qual, apds levantamento de mercado, foi considerada a
mais vantajosa por atender aos requisitos legais exigidos para a contratagcdo e por se tratar de
instituicdo com mais de 40 anos de experiéncia na organizagdao de concursos publicos, atendendo
6rgaos dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, nas esferas federal, estadual e municipal.
Ademais, por ser entidade de direito privado, sem fins lucrativos, cuja finalidade institucional inclui
expressamente a realizagao de concursos publicos e processos seletivos para entidades publicas e
privadas (art. 4°, §1°, VI, de seu Estatuto Social), verifica-se plena compatibilidade entre suas
atribuicbes estatutarias e o objeto contratual pretendido.

Regime de Execucao

8.2. 0O regime de execugédo do contrato sera empreitada por prego unitario.
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Exigéncias de habilitagao

8.3.Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos das segodes
subsequentes deste item 8, que seréo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.4.Inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.5.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacgao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.6.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.7.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos @ Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.8.Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.9.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.10. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

Qualificagao Econémico-Financeira

8.11. Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

9. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCO (arts. 22 e 103 da Lei n° 14.133/2021)

9.1.Nao ha necessidade de insercao de clausula de matriz de riscos no contrato, uma vez que o objeto
da presente contratagdo ndo se enquadra como servi¢go de grande vulto, tampouco serdo adotados
os regimes de contratacdo integrada e semi-integrada.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O valor estimado total da contratagcdo é de R$ 139.500,00 (cento e trinta e nove mil e
quinhentos reais).
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11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento da Camara Municipal de Votorantim.

11.2. A contratagéo sera atendida pela seguinte dotagao: Despesa 3.3.90.39.05 - Outros Servigos de
Terceiros - Pessoa Juridica - Servigos Técnicos Profissionais.

11.3. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotagao relativa ao(s)
exercicio(s) financeiro(s) subsequente(s) sera indicada apdés aprovagdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Votorantim, 12 de dezembro de 2025.

DIVALDO FERREIRA
Presidente da Comisséo

KARLA GIOVANA DE OLIVEIRA CARDOSO GILMARA NAVEGA POZZATI
Membro da Comissao Membro da Comisséo

GUSTAVO AUGUSTO DE SOUSA UZIEL MARCOS PONCIANO
Membro da Comisséo Membro da Comisséao

Mesa Diretora da Camara Municipal de Votorantim

LUCIANO S. COSTA RODRIGO M. KRIGUER RONALDO F. CAMARGO
1° Secretario Presidente 2° Secretario

Aprovamos o presente Termo de Referéncia e o correspondente Estudo Técnico Preliminar que segue
como apéndice deste Termo.
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